
PROCEDURA SKŁADANIA WNIOSKÓW

MATERIAŁY PROMOCYJNE – LOGOTYP PP

NIE

TAK

WYSŁANIE ZAPYTANIA O 

ASORTYMENT ORAZ 

CENY DO DIiP

WYPEŁNIENIE WNIOSKU 

O FINANSOWANIE

PRZESŁANIE WNIOSKU W 

CELU WERYFIKACJI DO 

ZCO

WERYFIKACJA WNIOSKU 

PRZEZ ZCO

CZY WNIOSEK 

ZOSTAŁ 

SKONSTRUOWANY 

PRAWIDŁOWO?

ODESŁANIE WNIOSKU DO 

POPRAWY

WERYFIKACJA WNIOSKU

POPRAWA BŁĘDÓW

KOŁO NAUKOWE

ZINTEGROWANE 

CENTRUM OBSŁUGI

PRZEKAZANIE ARKUSZA 

Z DOSTĘPNYM 

ASORTYMENTEM ORAZ 

CENAMI

DZIAŁ INFORMACJI I 

PROMOCJI



UMÓWIENIE TERMINU 

DOSTARCZENIA 

PODPISANEGO WNIOSKU

DOSTARCZENIE 

ORYGINAŁU 

PODPISANEGO PRZEZ 

WNIOSKODAWCĘ I 

OPIEKUNA WNIOSKU

PRZEKAZANIE WNIOSKU 

DO ADRESATA

PRZEKAZANIE WNIOSKU 

DO ZCO

DECYZJA O PRZYZNANIU 

BĄDŹ ODMOWIE 

PRZYZNANIA 

FINANSOWANIA

SCAN DECYZJI DO 

WNIOSKODAWCY

REZERWACJA 

WSKAZANEGO WE 

WNIOSKU 

ASORTYMENTU (MAX. 

TYDZIEŃ)

WERYFIKACJA 

FORMULARZA  ORAZ 

UZUPEŁNIENIE 

WYMIARÓW 

KSIĘGOWYCH

KOŁO NAUKOWE
ZINTEGROWANE 

CENTRUM OBSŁUGI

ADRESAT FINANSOWANIA 

(JMR, R1, KANCLERZ, 

INNI)

DZIAŁ INFORMACJI I 

PROMOCJI

WYPEŁNIENIE 

FORMULARZA 

ZAMÓWIENIA

PRZESŁANIE 

FORMULARZA DO 

WERYFIKACJI ZCO

PRZEKAZANIE 

FORMULARZA DO KN/OS

WYSŁANIE 

FORMULARZA WRAZ ZE 

ZGODĄ NA 

FINANSOWANIE DO DIiP Z 

DW DO ZCO



UMÓWIENIE TERMINU 

ODBIORU ZAMÓWIENIA
ODBIÓR ZAMÓWIENIA

DOSTARCZENIE DO ZCO 

DOKUMENTU „ROZCHÓD 

WEWNĘTRZNY” (RW)

ODNOTOWANIE 

WYDATKU I 

PRZEKAZANIE RW DO 

ODPOWIEDNICH 

JEDNOSTEK



PROCEDURA SKŁADANIA WNIOSKÓW

MATERIAŁY PROMOCYJNE – LOGOTYP PP + KNIOS
UWAGA!!! DOTYCZY TYLKO KOSZULEK I BLUZ WSKAZANYCH NA WIZUZALIZACJI NA KOLEJNYCH SLAJDACH

NIE

TAK

WYSŁANIE ZAPYTANIA O 

ASORTYMENT ORAZ 

CENY DO DIiP

WYPEŁNIENIE WNIOSKU 

O FINANSOWANIE*

PRZESŁANIE WNIOSKU W 

CELU WERYFIKACJI DO 

ZCO

WERYFIKACJA WNIOSKU 

PRZEZ ZCO

CZY WNIOSEK 

ZOSTAŁ 

SKONSTRUOWANY 

PRAWIDŁOWO?

ODESŁANIE WNIOSKU DO 

POPRAWY

WERYFIKACJA WNIOSKU

POPRAWA BŁĘDÓW

KOŁO NAUKOWE

ZINTEGROWANE 

CENTRUM OBSŁUGI

PRZEKAZANIE ARKUSZA 

Z DOSTĘPNYM 

ASORTYMENTEM ORAZ 

CENAMI

DZIAŁ INFORMACJI I 

PROMOCJI

*na tym etapie warto już się zorientować ile wynosiłaby opcja dodruku logotypów na koszulkach/bluzach aby oszacować koszty

UWAGA!!! DIiP NIE ZAŁATWIA FIRMY DRUKARSKIEJ, LEŻY TO PO STRONIE KOŁA LUB ORGANIZACJI



UMÓWIENIE TERMINU 

DOSTARCZENIA 

PODPISANEGO WNIOSKU

DOSTARCZENIE 

ORYGINAŁU 

PODPISANEGO PRZEZ 

WNIOSKODAWCĘ I 

OPIEKUNA WNIOSKU

PRZEKAZANIE WNIOSKU 

DO ADRESATA

PRZEKAZANIE WNIOSKU 

DO ZCO

DECYZJA O PRZYZNANIU 

BĄDŹ ODMOWIE 

PRZYZNANIA 

FINANSOWANIA

SCAN DECYZJI DO 

WNIOSKODAWCY

REZERWACJA 

WSKAZANEGO WE 

WNIOSKU 

ASORTYMENTU (MAX. 

TYDZIEŃ)

WERYFIKACJA 

FORMULARZA  ORAZ 

UZUPEŁNIENIE 

WYMIARÓW 

KSIĘGOWYCH

KOŁO NAUKOWE
ZINTEGROWANE 

CENTRUM OBSŁUGI

ADRESAT FINANSOWANIA 

(JMR, R1, KANCLERZ, 

INNI)

DZIAŁ INFORMACJI I 

PROMOCJI

WYPEŁNIENIE 

FORMULARZA 

ZAMÓWIENIA

PRZESŁANIE 

FORMULARZA DO 

WERYFIKACJI ZCO

PRZEKAZANIE 

FORMULARZA DO KN/OS

WYSŁANIE 

FORMULARZA WRAZ ZE 

ZGODĄ NA 

FINANSOWANIE DO DIiP Z 

DW DO ZCO



UMÓWIENIE TERMINU 

ODBIORU ZAMÓWIENIA
ODBIÓR ZAMÓWIENIA

DOSTARCZENIE DO ZCO 

DOKUMENTU „ROZCHÓD 

WEWNĘTRZNY” (RW)

ODNOTOWANIE 

WYDATKU I 

PRZEKAZANIE RW DO 

ODPOWIEDNICH 

JEDNOSTEK

ZŁOŻENIE ZAMÓWIENIA 

W FIRMIE DRUKARSKIEJ

DOSTARCZENIE DO 

DRUKARNI 

KOSZULEK/BLUZ Z 

LOGIEM PP

WYKONANIE 

ZAMÓWIENIA I 

WYSTAWIENIE 

FAKTURY**

FIRMA DRUKARSKA

ODBIÓR ZAMÓWIENIA I 

FV

DOSTARCZENIE 

FAKTURY DO ZCO

ODNOTOWANIE 

WYDATKU I 

PRZEKAZANIE FAKTURY 

DO KWESTURY

**tytuł faktury musi zawierać: usługa druku/usługa nadruku/druk/lub pokrewne!

UWAGA!!! PRZED ZŁOŻEIEM ZAMÓWIENIA W FIRMIE, WIZUALIZACJA KOSZULEK Z DODRUKIEM MUSI ZOSTAĆ 

ZAAKCEPTOWANA PRZEZ DIiP

WIZUALIZACJE NALEŻY WYSŁAĆ NA ADRES: DZIAL.PROMOCJI@PUT.POZNAN.PL Z DW DO ZCO.KNIOS@PUT.POZNAN.PL



MIEJSCA WSKAZANE DO DODRUKU
KOSZULKA POLO

PRZÓD KLATKA PIERSIOWA, RĘKAWKI PRAWY LUB LEWY



MIEJSCA WSKAZANE DO DODRUKU
KOSZULKA PP

PRZÓD KLATKA PIERSIOWA, RĘKAWKI PRAWY LUB LEWY



MIEJSCA WSKAZANE DO DODRUKU
BLUZA ROZPINANA Z KAPTUREM - PRZÓD

PRZÓD KLATKA PIERSIOWA, RĘKAWKI PRAWY LUB LEWY



MIEJSCA WSKAZANE DO DODRUKU
BLUZA ROZPINANA Z KAPTUREM - TYŁ

TYŁ PLECY DO POŁOWY WYSOKOŚCI OD DOŁU



PRZED PRZEKAZANIEM ODZIEŻY 

DO DODRUKU MUSI BYĆ UZYSKANA 

AKCEPTACJA WIZUALIZACJI 

DZIAŁU INFORMACJI I PROMOCJI 

dzial.promocji@put.poznan.pl

W RAZIE PYTAŃ LUB WĄTPLIWOŚCI 

PROSZĘ O KONTAKT 

zco.knios@put.poznan.pl

mailto:dzial.promocji@put.poznan.pl

